Zalgcznik nr 5 do Statutu Szkoly Podstawowej w Dziwnowie

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ I ZADANIA BIBLIOTEKARZA

1. W Szkole Podstawowej w Dziwnowie dziata biblioteka.
2. Biblioteka jest:

a)

b)
c)

interdyscyplinarng pracownig ogdlnoksztatcaca, w ktdrej uczniowie
uczestniczg w zaj¢ciach prowadzonych przez bibliotekarzy (lekcje
biblioteczne) oraz indywidualnie pracuja nad zdobywaniem

1 poszerzaniem wiedzy,

os$rodkiem informacji dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicow,
osrodkiem edukacji czytelniczej 1 informacyjne;.

3. Zadaniem biblioteki w Szkole Podstawowej jest:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)
i)
)

gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udost¢gpnianie materiatlow
bibliotecznych,

obstuga uzytkownikéw poprzez udostepnianie zbiorow biblioteki szkolne;,
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

zaspokajanie zgtaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i
informacyjnych,

podejmowanie roznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej 1
medialne;j,

wspieranie nauczycieli w realizacji ich programéw nauczania,
przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia, dziatanie na rzecz
przygotowania uczniow do korzystania z r6znych mediow, zrodet informacji i
bibliotek,

rozbudzanie zainteresowan czytelniczych 1 informacyjnych uczniow,
ksztaltowanie ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,
organizacja wystaw 1 gazetek okolicznosciowych,

4. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

a)

b)

w zakresie pracy pedagogiczne;j:

e udostepnianie zbiorow zgodnie z Regulaminem biblioteki,

e prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej i czytelniczej,

e prowadzenie réznych form pracy w zakresie upowszechniania
czytelnictwa,

e udzial w realizacji programu edukacji czytelniczej i medialne;j,

e udziat w realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych Szkoly poprzez
wspoOltprace z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotdéw, rodzicami
uczniéw i innymi instytucjami pozaszkolnymi,

w zakresie prac organizacyjno — technicznych:

e gromadzenie zbiorow,

e cwidencjonowanie i opracowywanie zbiorow zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

e sclekcjonowanie zbioroéw,

e prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki.

5. Biblioteka szkolna wspotpracuje z:

a)

uczniami w zakresie:
e rozbudzanie i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych
uczniow,



e poglebiania i wyrabiania u uczniow nawyku czytania
1 samoksztalcenia,
e propagowania dziedzictwa kultury narodowej i regionalne;.
b) nauczycielami w zakresie:
e doskonalenia zawodowego nauczycieli,
e realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych,
e informowaniu wychowawcow i nauczycieli o stanie czytelnictwa uczniow,
e uczestnictwa w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie
z zapisem w planie pracy szkoty.
¢) rodzicami w zakresie:
e pomocy w doborze literatury,
e popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,
e informowania rodzicOw o stanie czytelnictwa w zaleznoS$ci
od potrzeb.
6. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do prowadzenia polityki gromadzenia
zbiorow, kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli
1 ucznidw, analiza obowigzujacych w szkole programéw i oferta rynkowa oraz
mozliwosciami finansowymi Szkoty.
7. Godziny otwarcia biblioteki, zasady korzystania z jej zbiorow, tryb
1 warunki przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych w bibliotece oraz zamawiania przez
nauczycieli okre§lonych ustug bibliotecznych okresla regulamin biblioteki.
Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty lub dotowane przez Rade Rodzicow i
innych ofiarodawcow.
Tygodniowy czas pracy bibliotekarza wynosi 30 godzin zegarowych.



REGULAMIN BIBLIOTEKI
Zasady ogolne

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty oraz rodzice i opiekunowie uczniéw naszej szkoty.

2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

3. Biblioteka udost¢pnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych
godzinach.

4. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu,
czytajac lub przegladajac na miejscu, badZz wypozyczajac do wykorzystania w czasie zaj¢é
lekcyjnych.

5. W bibliotece nalezy zachowac cisze.

6. Obowiazuje zakaz spozywania positkodw, picia napojow oraz korzystania z telefonow
komoérkowych.

7. Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania sprzetu 1 wyposazenia biblioteki.

8. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest zapoznac¢ si¢ z regulaminem biblioteki

1 przestrzegac go.

Zasady korzystania z wypozyczalni

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki jedynie na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres trzech tygodni.

3. Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.
4. Czytelnik zobowiagzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksiazke lub odda¢ inng
wskazang przez bibliotekarza.

5. Wszystkie wypozyczone przez ucznidow ksigzki powinny by¢ zwrocone do biblioteki na
dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego.

Zasady korzystania z czytelni

1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samoksztatcenia uczniéw i nauczycieli.

2. W czytelni mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism i zbiorow
multimedialnych.

3. Przeczytane czasopisma odnosi si¢ na miejsce, a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.

4. Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystaja na miejscu, jednak w uzasadnionych
wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu, na krétki termin.
5. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawi¢ czytelnika
prawa do korzystania z czytelni.

6. Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢ uzgodnione
wczesniej z nauczycielem bibliotekarzem.



ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg do:
-korzystania z Internetu jako zrodta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,
-przegladania programéw multimedialnych,
-przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego na
komputerach.
2. Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda 1 pod opieka nauczyciela bibliotekarza.
3. Dostep do Internetu 1 komputerdow jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki
4. Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomo$¢ obstugi komputera i
oprogramowania.
5. Przy stanowisku mogg przebywac jednoczes$nie 2 osoby pracujace w ciszy.
6. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywaé wlasnych programéow, kasowaé
zainstalowanych.
7. Obowiazuje zakaz zapisywania plikéw i folderow w pamieci komputera.
8. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wtasnych
no$nikach.
9. Przy stanowiskach komputerowych zabronione jest spozywanie jakichkolwiek produktéw
zywnos$ciowych (w tym napojow).
10. Wszystkich korzystajacych z komputerow obowiazuje zachowanie ciszy.
11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania uzytkownikowi pracy.
12. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zglaszaé
bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wilasng reke.
13. Za mechaniczne uszkodzenie sprzgtu komputerowego odpowiedzialno$¢ finansowa
ponosi uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni woéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.



